Mobiliser le langage dans toutes ses dimensions – L'écrit — MS — Période 4
Écrire un message
FICHE SÉQUENCE
	Référence programme
	Programme de l'école maternelle, domaine « Mobiliser le langage dans toutes ses dimensions », à partir de 4 ans : comprendre les fonctions de l'écrit ; participer à une production d'écrit ; copier des mots en capitales ; comprendre qu'un écrit s'adresse à quelqu'un. Aligné sur « Écrire un message à quelqu'un » de la GS.

	Objectifs d'apprentissage
	1. Comprendre qu'un écrit s'adresse à quelqu'un.
1. Choisir ce qu'on veut dire.
1. Copier des mots en capitales.
1. Signer son message.

	Compétences travaillées
	1. Comprendre la fonction de l'écrit
1. Choisir un contenu
1. Copier
1. Signer

	Prérequis
	1. P2 : la dictée à l'adulte ; à quoi sert un écrit
1. P3 : copier un mot court

	Matériel / supports
	1. Papier ; enveloppes ; étiquettes-mots ; annexes 1-3

	Évaluation
	1. Observation en atelier dirigé.
1. Repère de fin de période : copier son prénom pour signer.

	Différenciation (principes)
	1. Quantitative : longueur du message.
1. Qualitative : dicter en ★ ; copier des mots en ★★★.
1. ⚠ LE DESTINATAIRE EST TOUJOURS UNE PERSONNE DE L'ÉCOLE.


Déroulé de la séquence
	Séance
	Titre
	Objectif de séance
	Durée

	1
	À qui on écrit
	Comprendre qu'un écrit s'adresse à quelqu'un.
	20 min

	2
	Je choisis ce que j'écris
	Choisir le contenu d'un message.
	20 min

	3
	J'écris moi-même
	Copier des mots dans un message.
	20 min

	4
	La réponse arrive
	Recevoir et comprendre une réponse.
	20 min




SÉANCE 1 / 4 — À qui on écrit
	Objectif
	Comprendre qu'un écrit s'adresse à quelqu'un.

	Durée / organisation
	20 min — atelier de 6

	Matériel
	1. Enveloppes ; annexe 1


Déroulement
	Phase
	Durée
	Déroulement (consignes, activités, rôle du professeur)

	Un message part
atelier de 6
	15'
	1. ⚠ LE DESTINATAIRE EST TOUJOURS UNE PERSONNE DE
1. L'ÉCOLE, jamais un membre de la famille.
1. ⚠ ET ON VÉRIFIE QU'IL RÉPONDRA VRAIMENT.
1. ⚠ UN MESSAGE SANS RÉPONSE DÉTRUIT TOUT LE DISPOSITIF.
1. MON DESTINATAIRE : LA CLASSE D'À CÔTÉ · L'ATSEM
1. · LE DIRECTEUR · LA DAME DE LA CANTINE.
1. ⚠ QUATRE POSSIBILITÉS, et on en choisit une.
1. MA DÉCOUVERTE : QUAND ON ÉCRIT, QUELQU'UN LIT.
1. ⚠ ET IL N'EST PAS LÀ QUAND ON ÉCRIT.
1. MON MOT : ON ÉCRIT À QUELQU'UN QU'ON NE VOIT PAS.
1. ⚠ ET C'EST LA MARIONNETTE, en écrit.
1. MA DEUXIÈME DÉCOUVERTE : IL FAUT DIRE À QUI
1. C'EST.
1. ⚠ SINON LE MESSAGE N'ARRIVE PAS.
1. MON GESTE : JE METS LE NOM SUR L'ENVELOPPE.
1. ⚠ AVEC UNE PHOTO ET LE MOT.
1. MA TROISIÈME DÉCOUVERTE : IL FAUT DIRE QUI
1. ÉCRIT.
1. ⚠ SINON IL NE SAIT PAS À QUI RÉPONDRE.
1. ⚠ ET C'EST L'OUBLI LE PLUS FRÉQUENT.
1. MON GESTE : JE SIGNE.

	Bilan
atelier de 6
	5'
	1. On affiche À QUI · QUOI · QUI ÉCRIT.


Différenciation
	Soutien (quantitatif : moins d'items, étayage matériel ; qualitatif : tâche aménagée)
	1. Coller la photo du destinataire

	Approfondissement (tâches complexes, tutorat, défis)
	1. Dire les trois choses nécessaires


Trace écrite / bilan : L'affiche « à qui, quoi, qui écrit ».


SÉANCE 2 / 4 — Je choisis ce que j'écris
	Objectif
	Choisir le contenu d'un message.

	Durée / organisation
	20 min — atelier de 6

	Matériel
	1. Images ; annexe 1


Déroulement
	Phase
	Durée
	Déroulement (consignes, activités, rôle du professeur)

	Qu'est-ce que je veux dire
atelier de 6
	15'
	1. MA QUESTION : « Qu'est-ce que tu veux lui dire ? »
1. ⚠ ET C'EST L'ÉLÈVE QUI CHOISIT.
1. MES QUATRE SORTES DE MESSAGES :
1. JE DEMANDE QUELQUE CHOSE.
1. JE DIS MERCI.
1. J'INVITE.
1. ET JE RACONTE CE QU'ON A FAIT.
1. ⚠ QUATRE SORTES, en images.
1. MON MESSAGE : TROIS OU QUATRE MOTS.
1. ⚠ ET PAS UNE PHRASE LONGUE.
1. MON DISPOSITIF : JE DICTE, ET L'ADULTE ÉCRIT.
1. ⚠ LENTEMENT, en disant à voix haute.
1. MA DÉCOUVERTE : QUAND JE PARLE VITE, IL NE PEUT
1. PAS SUIVRE.
1. ⚠ ET C'EST LA DÉCOUVERTE DE LA PÉRIODE 2.
1. MA DEUXIÈME DÉCOUVERTE : IL FAUT DIRE DE QUOI
1. ON PARLE.
1. ⚠ SINON IL NE COMPRENDRA PAS.
1. ⚠ ET C'EST LE JEU DU DOS À DOS, en écrit.
1. MON TEST : L'ADULTE RELIT, ET JE VÉRIFIE.
1. ⚠ ET C'EST BIEN CE QUE J'AI DIT.

	Bilan
atelier de 6
	5'
	1. On affiche LES QUATRE SORTES DE MESSAGES.


Différenciation
	Soutien (quantitatif : moins d'items, étayage matériel ; qualitatif : tâche aménagée)
	1. Choisir la sorte de message ; dicter deux mots

	Approfondissement (tâches complexes, tutorat, défis)
	1. Dicter une phrase complète


Trace écrite / bilan : L'affiche des quatre sortes de messages.


SÉANCE 3 / 4 — J'écris moi-même
	Objectif
	Copier des mots dans un message.

	Durée / organisation
	20 min — atelier de 6

	Matériel
	1. Étiquettes-mots ; ardoises ; annexe 2


Déroulement
	Phase
	Durée
	Déroulement (consignes, activités, rôle du professeur)

	Ce que je peux écrire tout seul
atelier de 6
	15'
	1. ⚠ EN CAPITALES UNIQUEMENT ; aucune cursive en MS.
1. MES TROIS FAÇONS D'ÉCRIRE, et toutes comptent :
1. JE DICTE, ET L'ADULTE ÉCRIT.
1. JE COPIE UN MOT DU MODÈLE.
1. ET JE SIGNE MON PRÉNOM.
1. ⚠ TROIS FAÇONS, ET LES TROIS SONT DE L'ÉCRITURE.
1. ⚠ ET ON LE DIT AUX ÉLÈVES.
1. MES MOTS QUE JE PEUX COPIER : MERCI · BONJOUR
1. · OUI · NON.
1. ⚠ QUATRE MOTS COURTS, affichés en capitales.
1. MA MÉTHODE : JE REGARDE, JE CACHE, J'ÉCRIS.
1. ⚠ ET REGARDER LE MODÈLE N'EST PAS TRICHER.
1. MON GESTE : JE DIS LES LETTRES EN LES ÉCRIVANT.
1. MA VÉRIFICATION : JE COMPTE LES LETTRES.
1. ⚠ ET SI J'EN AI OUBLIÉ UNE, JE LA RAJOUTE.
1. MA SIGNATURE : MON PRÉNOM, SANS MODÈLE SI JE PEUX.
1. ⚠ ET SIGNER, ÇA VEUT DIRE : C'EST MOI QUI L'AI DIT.
1. MA RÈGLE : ON NE FAIT JAMAIS RECOMMENCER TOUT.
1. ⚠ ET CINQ À DIX MINUTES DE TRACÉ, pas plus.

	Bilan
atelier de 6
	5'
	1. On affiche LES TROIS FAÇONS D'ÉCRIRE.


Différenciation
	Soutien (quantitatif : moins d'items, étayage matériel ; qualitatif : tâche aménagée)
	1. Signer son prénom

	Approfondissement (tâches complexes, tutorat, défis)
	1. Copier un mot ; signer sans modèle


Trace écrite / bilan : L'affiche des trois façons d'écrire.


SÉANCE 4 / 4 — La réponse arrive
	Objectif
	Recevoir et comprendre une réponse.

	Durée / organisation
	20 min — atelier de 6

	Matériel
	1. Réponse reçue ; annexe 2


Déroulement
	Phase
	Durée
	Déroulement (consignes, activités, rôle du professeur)

	On a reçu quelque chose
atelier de 6
	15'
	1. ⚠ LA RÉPONSE DOIT ARRIVER VRAIMENT.
1. ⚠ ET C'EST À L'ADULTE DE S'EN ASSURER À L'AVANCE.
1. MON GESTE : ON OUVRE L'ENVELOPPE ENSEMBLE.
1. ⚠ ET C'EST UN VRAI MOMENT.
1. MA DÉCOUVERTE : IL A RÉPONDU.
1. ⚠ ET IL A LU CE QU'ON AVAIT ÉCRIT.
1. ⚠ ET C'EST LA PREUVE QUE ÇA MARCHE.
1. MA QUESTION : « Qu'est-ce qu'il nous dit ? »
1. ⚠ ET L'ADULTE LIT À VOIX HAUTE.
1. MA DEUXIÈME DÉCOUVERTE : PARFOIS IL N'A PAS
1. COMPRIS.
1. ⚠ ET ALORS ON REGARDE CE QU'ON AVAIT ÉCRIT.
1. ⚠ ET ON CHERCHE CE QU'ON N'AVAIT PAS DIT.
1. ⚠ ET C'EST LE MEILLEUR MOMENT DE LA SÉQUENCE.
1. MA PHRASE : ON N'AVAIT PAS ASSEZ DIT.
1. ⚠ ET CE N'EST PAS SA FAUTE.
1. MON GESTE : ON RÉÉCRIT, EN AJOUTANT.
1. MON MOT : ÉCRIRE, ÇA SERT À SE PARLER DE LOIN.
1. ⚠ ET ON GARDE LA RÉPONSE, affichée.

	Bilan
atelier de 6
	5'
	1. On affiche LE MESSAGE ET LA RÉPONSE, côte à côte.


Différenciation
	Soutien (quantitatif : moins d'items, étayage matériel ; qualitatif : tâche aménagée)
	1. Écouter la réponse

	Approfondissement (tâches complexes, tutorat, défis)
	1. Dire ce qui manquait dans le message


Trace écrite / bilan : Le message et la réponse, affichés côte à côte.


ANNEXE 1 — Le matériel de l'écriture  [MATÉRIEL À PRÉPARER — cartes, étiquettes, supports]
⚠ AVANT DE COMMENCER
1. ⚠ LE DESTINATAIRE EST TOUJOURS UNE PERSONNE DE
1. L'ÉCOLE, jamais un membre de la famille.
1. ⚠ VÉRIFIER QU'IL RÉPONDRA VRAIMENT, et convenir
1. d'un délai : un message resté sans réponse
1. détruit tout le dispositif.
1. ⚠ CINQ À DIX MINUTES DE TRACÉ EFFECTIF, pas plus.
 
⚠ LES TROIS CHOSES NÉCESSAIRES
	N°
	Ce qu'il faut
	Pourquoi

	1
	à qui c'est
	sinon ça n'arrive pas

	2
	ce qu'on veut dire
	sinon il ne comprend pas

	3
	⚠ qui écrit
	⚠ sinon il ne sait pas à qui répondre


 
1. ⚠ ET LE TROISIÈME EST L'OUBLI LE PLUS FRÉQUENT.
1. ⚠ ON ÉCRIT À QUELQU'UN QU'ON NE VOIT PAS —
1. c'est la marionnette, en écrit.
1. JE METS LE NOM SUR L'ENVELOPPE, ⚠ avec une
1. photo et le mot.
 
MES QUATRE SORTES DE MESSAGES
	Ma sorte
	Exemple

	je demande
	« On peut avoir des cartons ? »

	je dis merci
	« Merci pour les graines. »

	j'invite
	« Venez voir nos sculptures. »

	je raconte
	« On a fait pousser des haricots. »


 
1. ⚠ MON MESSAGE : trois ou quatre mots, et pas
1. une phrase longue.
1. ⚠ JE DICTE, ET L'ADULTE ÉCRIT, lentement, en
1. disant à voix haute.
1. ⚠ IL FAUT DIRE DE QUOI ON PARLE, sinon il ne
1. comprendra pas — c'est le jeu du dos à dos, en écrit.
1. MON TEST : l'adulte relit, et je vérifie.
 
⚠ MES TROIS FAÇONS D'ÉCRIRE
	N°
	Ma façon

	1
	je dicte, et l'adulte écrit

	2
	je copie un mot du modèle

	3
	et je signe mon prénom


 
1. ⚠ ET LES TROIS SONT DE L'ÉCRITURE. On le dit
1. aux élèves.
	Mes mots à copier
	Combien de lettres

	OUI
	3

	NON
	3

	MERCI
	5

	BONJOUR
	7


 
1. ⚠ EN CAPITALES UNIQUEMENT ; aucune cursive en MS.
1. MA MÉTHODE : je regarde, je cache, j'écris.
1. ⚠ ET REGARDER LE MODÈLE N'EST PAS TRICHER.
1. JE DIS LES LETTRES EN LES ÉCRIVANT.
1. ⚠ JE COMPTE LES LETTRES, et si j'en ai oublié
1. une, je la rajoute.
1. ⚠ SIGNER, ÇA VEUT DIRE : C'EST MOI QUI L'AI DIT.
 
⚠ LA RÉPONSE ARRIVE
1. ⚠ ELLE DOIT ARRIVER VRAIMENT, et c'est à
1. l'adulte de s'en assurer à l'avance.
1. ON OUVRE L'ENVELOPPE ENSEMBLE.
1. ⚠ IL A RÉPONDU, ET IL A LU CE QU'ON AVAIT ÉCRIT :
1. c'est la preuve que ça marche.
1. ⚠ PARFOIS IL N'A PAS COMPRIS — et alors on
1. regarde ce qu'on avait écrit, et on cherche
1. ce qu'on n'avait pas dit.
1. ⚠ ET C'EST LE MEILLEUR MOMENT DE LA SÉQUENCE.
1. MA PHRASE : ON N'AVAIT PAS ASSEZ DIT — et ce
1. n'est pas sa faute.
1. ON RÉÉCRIT, EN AJOUTANT.
1. MON MOT : ÉCRIRE, ÇA SERT À SE PARLER DE LOIN.


ANNEXE 2 — Grille d'observation et précautions  [DOCUMENT ENSEIGNANT]
GRILLE D'OBSERVATION — MS, PÉRIODE 4
1. ⚠ REMPLIE PAR L'ADULTE, HORS PRÉSENCE DES ÉLÈVES.
	Ce que j'observe
	Souvent
	Parfois
	Pas encore

	dit à qui on écrit
	
	
	

	dit qu'il faut signer
	
	
	

	choisit la sorte de message
	
	
	

	dicte deux mots
	
	
	

	dicte une phrase
	
	
	

	copie un mot de trois lettres
	
	
	

	copie un mot de cinq lettres
	
	
	

	signe son prénom avec modèle
	
	
	

	signe sans modèle
	
	
	

	dit ce qui manquait dans le message
	
	
	


 
⚠ PRÉCAUTIONS
1. ⚠ LE DESTINATAIRE EST TOUJOURS UNE PERSONNE DE
1. L'ÉCOLE, jamais un membre de la famille :
1. une correspondance familiale expose les
1. situations personnelles et n'aboutit pas
1. également pour tous.
1. ⚠ VÉRIFIER QUE LA RÉPONSE ARRIVERA VRAIMENT :
1. c'est la condition de toute la séquence.
1. ⚠ NE JAMAIS DIRE « C'EST MAL ÉCRIT ».
1. ⚠ NE JAMAIS FAIRE RECOMMENCER UNE PAGE ENTIÈRE.
1. ⚠ NE JAMAIS COMPARER NI AFFICHER LES PRODUCTIONS
1. côte à côte.
1. ⚠ NE JAMAIS FORCER UN GAUCHER.
1. ⚠ NE JAMAIS EFFACER NI RATURER UN ESSAI D'ÉCRITURE.
1. ⚠ LA FATIGUE GRAPHIQUE EST PHYSIOLOGIQUE :
1. cinq à dix minutes de tracé effectif.
1. ⚠ NE JAMAIS DEMANDER DE S'ENTRAÎNER À LA MAISON.
1. ON COMPTE LES RÉUSSITES.
CE QUI EST PROPRE À LA MOYENNE SECTION
1. ⚠ LA CORRESPONDANCE RÉELLE est ce qui donne
1. son sens à toute la séquence : sans réponse,
1. il n'y a pas de destinataire, et l'écrit
1. redevient un exercice.
1. ⚠ L'OUBLI DE LA SIGNATURE est l'erreur type,
1. et elle a une conséquence visible : pas de
1. réponse possible. C'est le réel qui enseigne.
1. ⚠ TROIS OU QUATRE MOTS SUFFISENT : la GS
1. rédige un message complet.
1. ⚠ LES TROIS FAÇONS D'ÉCRIRE (dicter, copier,
1. signer) sont toutes valorisées : un élève
1. qui ne copie pas encore a néanmoins écrit.
1. ⚠ LE MALENTENDU DANS LA RÉPONSE est le meilleur
1. moment de la séquence, et il ne s'organise
1. pas : il arrive, et il faut savoir l'exploiter.
1. ⚠ « ON N'AVAIT PAS ASSEZ DIT » reprend
1. exactement la formulation du jeu du dos à dos.
1. ⚠ QUATRE MOTS COPIABLES suffisent, et ils
1. doivent être affichés en permanence.
Pour une classe MS/GS ou MS/GS/CP
1. ⚠ UN SEUL MESSAGE POUR TOUTE LA CLASSE, avec
1. trois parts d'écriture : les MS dictent et
1. signent, les GS écrivent une phrase, les
1. CP rédigent.
1. ⚠ UN SEUL DESTINATAIRE, prévenu à l'avance,
1. avec un délai de réponse convenu.
1. ⚠ LE MALENTENDU DANS LA RÉPONSE se travaille
1. en collectif complet : c'est le meilleur
1. moment d'analyse de la période.
1. ⚠ « REGARDER, CACHER, ÉCRIRE » et « ON N'AVAIT
1. PAS ASSEZ DIT » sont les mêmes formulations
1. du MS au CM2.
1. ⚠ LES MOTS COPIABLES sont affichés pour tous ;
1. le MS copie en capitales, le GS en cursive.
1. Ce qui diffère : le MS dicte et signe ; le GS écrit une phrase ; le CP rédige et relit.


ANNEXE 3 — Affiche 5 — Écrire un message  [SUPPORT DE PROJECTION (voir PDF joint)]
POUR ÉCRIRE UN MESSAGE, IL FAUT TROIS CHOSES
	1
	à qui je l'écris

	2
	ce que je veux dire

	3
	qui l'écrit — mon prénom


 
 
MES QUATRE SORTES DE MESSAGES
DEMANDER · REMERCIER · INVITER · PRÉVENIR
 
MES TROIS FAÇONS D'ÉCRIRE
	je dicte à l'adulte
	il écrit ce que je dis

	je copie
	en capitales

	je signe
	mon prénom, tout seul


 
 
LA RÉPONSE ARRIVE
ET SI ON N'A PAS COMPRIS, C'EST LE MEILLEUR MOMENT :
ON CHERCHE POURQUOI.
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